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Formacion E-Learning

Administracion y Contratacion Publica Electronica

Presentacion

La Administracién Electrénica es, ante todo, un proceso de cambio e innovacién en la forma de gestionar
los servicios ptiblicos. De la mano de la revolucién digital, las Administraciones Publicas han informatizado
procesos, tratan la informacién en formatos digitales y se comunican con los ciudadanos mediante las
tecnologias de la informacién y comunicacién (TIC) de forma masiva.

El cambio se advierte mucho mds trascendental en materia de contratacién administrativa y firma electrénica,
puesto que las nuevas tecnologias permiten incrementar la eficiencia de una forma extraordinaria, ahorrando
costes a la Administracién, introduciendo ahorro en los licitadores y contratistas y mejorando los procesos
para adaptarlos a las necesidades de unos y otros.

Este curso realiza una presentacién de todos aquellos aspectos relacionados con la Administracién y la
Contratacién Puablica Electrénica, con el objetivo de introducir al alumno en el uso prictico de las nuevas
tecnologias. Conoceremos, ademds, todo el proceso de la contratacion electrénica con las Administraciones
Publicas, desde la clasificacién de las ofertas hasta la formalizacién del contrato.

La Educacion On-line

Con mis de 25 afios de experiencia en la formacidn de directivos y profesionales, Iniciativas Empresariales y la
Manager Business School presentan sus cursos e-learning. Disefiados por profesionales en activo, expertos en las
materias impartidas, son cursos de corta duracién y eminentemente practicos, orientados a ofrecer herramientas
de andlisis y ejecucion de aplicacién inmediata en el puesto de trabajo.

Los cursos e-learning de Iniciativas Empresariales le permitirdn:

Y Interactuar
con otros
estudiantes
enriqueciendo la
diversidad de visiones y
opiniones y su aplicacién
en situaciones
reales.

2 Aumentar
sus capacidades
y competencias en el

puesto de trabajo en base

al estudio de los casos
reales planteados en
este curso.

W) Trabajar
con masy
diversos recursos
que ofrece el
entorno
on-line.

La
posibilidad
de escoger el
momento y lugar
mads adecuado.
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Método de Ensenanza

El curso se realiza on-line a través de la plataforma e-learning de Iniciativas Empresariales que permite, si asi
lo desea, descargarse los médulos didacticos junto con los ejercicios pricticos de forma que pueda servirle
posteriormente como un efectivo manual de consulta.

A cada alumno se le asignard un tutor que le apoyard y dard seguimiento durante el curso, asi como un
consultor especializado que atenderd y resolverd todas las consultas que pueda tener sobre el material docente.

El curso incluye:

@ Aula Tutor @ Flexibilidad E Pruebas de
v Virtual personal \_/ de horarios \ / Autoevaluacion

Contenido y Duracion del Curso

El curso ADMINISTRACION Y CONTRATACION PUBLICA ELECTRONICA tiene una duracién
de 60 horas distribuidas en 7 médulos de formacidn practica.

El material didictico consta de:

Manual de Estudio Material Complementario

Los 7 médulos contienen el temario
que forma parte del curso y que ha
sido elaborado por profesionales en
activo expertos en la materia.

Cada uno de los médulos contiene
material complementario que ayudard
al alumno en la comprensién de los
temas tratados. Encontrard también
ejercicios de aprendizaje y pruebas de
autoevaluacién para la comprobacién
practica de los  conocimientos
adquiridos.
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Este curso le permitira saber y conocer:

e Cuiles son las principales normas relacionadas con la Administracién Electrénica.

® En qué consiste la contratacién publica electrénica y cudles son sus principales ventajas. Cémo afrontarla
con garantias de éxito.

e Cuil es el marco legal que regula la contratacién publica electrénica.

® Qué son los registros electrénicos y cémo funcionan los registros de licitadores.

* Qué tecnologias de firma podemos usar en el dmbito de la Administracién y la Contratacién Electrénica.
® Qué datos deben inscribirse en los registros de licitadores.

* Los certificados digitales: qué son, qué tipos de certificados existen, cémo usarlos y con qué problemas de
usabilidad podemos encontrarnos.

® Qué es un Acuerdo Marco y cudles son sus principales caracteristicas.
® Cuiles son los momentos clave en la tramitacién de un Sistema Dindmico de Adquisicién.
e Como participar en una subasta electrénica y qué requisitos comporta.

e La facturacién electrénica, qué requisitos deben cumplir las facturas que enviamos a las administraciones.

( Para ser capaz de operar con los servicios que ofrece
la Administracion Electronica y hacer de la Contratacion
Publica uno de los elementos clave para el desarrollo de
su empresa’

Dirigido a:

Todas aquellas personas que tengan responsabilidad en los procesos de contratacién asi como a aquellas
q p q ) p p q
potenciales empresas licitadoras y asesores que quieran conocer estos instrumentos de licitacidén y
aprovecharlos para el desarrollo de sus actividades.
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Contenido del Curso

MODULO 1. Introduccién a la administracion y
contratacion publica electrénica

La Administracién Electrénica es, ante todo, un proceso de cambio e innovacién en la forma de
gestionar los servicios publicos. De la mano de la revolucidn digital, las administraciones pablicas
han informatizado procesos, tratan la informacién en formatos digitales y se comunican con los
ciudadanos mediante las tecnologias de la informacién y comunicacién (TIC) de forma masiva.

1.1. Overview: la administracién electrénica y contratacién puiblica en un contexto de
modernizacién administrativa.

1.2. La contratacién publica electrénica.
1.3. Marco legal de la contratacién publica electrénica.

1.4. Aspectos auxiliares a la contratacion electrénica.

MODULO 2. Elementos de la administracién y
contratacion electronica

9 horas

2.1. Elementos bésicos de la administracién electrénica.

2.2. Derechos y obligaciones en relacion con la administracién electrénica.
2.3. Documento administrativo electrénico.

2.4. Identificacién y firma electrénica.

2.5. Registros electrénicos.

2.6. Publicaciones oficiales, sede electrénica y perfil del contratante.

2.7. Registros de licitadores.

2.8. La clasificacion de licitadores.

2.9. ¢Qué registros de licitadores existen?

2.10. ¢Qué datos deben inscribirse en los registros de licitadores?
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MODULO 3. Tramitacion vy licitacion electrénica

3.1. La tramitacion electrénica.

3.2. Notificaciones y comunicaciones electrénicas.
3.3. Representacién por medios electrénicos.

3.4. Licitacidn electrénica.

3.5. Adjudicacién y formalizacion del contrato.

MODULO 4. Firma electrénica y certificados digitales

4.1. Concepto y tipos de firma electrénica:
4.1.1. La firma electrénica en la legislacion espaiiola.
4.1.2. Firma electrénica y servicios de confianza.

4.2. Clasificacién y admisién de sistemas de firma electrénica:
4.2.1. Clasificacién de sistemas de firma electrénica.
4.2.2. Admision de sistemas y politicas de firma.

4.3. Uso de los sistemas de autenticacion y firma:
4.3.1. Uso por parte de los ciudadanos.
4.3.2. Uso por parte de la Administracién.

4.4. Los certificados digitales:

4.4.1. Introduccién.

4.4.2. Conceptos bésicos de la certificacién digital.
4.4.3. Ciclo de vida de los certificados digitales.
4.4.4. Tipos de certificados digitales.

4.4.5. La validacion de los certificados.

4.5. Usabilidad de los certificados digitales.

4.6. Uso de sistemas de firma en contratacidn electrénica.

Tel. 900 670 400 - attcliente@iniciativasempresariales.com - www.iniciativasempresariales.com [ e



Formacion E-Learning

Administracion y Contratacion Publica Electronica

MODULO 5. Subasta electrénica

5.1. Subasta electrénica: concepto.
5.2. Condiciones de la subasta.

5.3. Procedimiento y funcionamiento de la subasta.

MODULO 6. Sistemas Dinamicos de Adquisicién y 8 horac
Acuerdos Marco

Tanto los Sistemas Dindmicos de Adquisicion (SDA) como los Acuerdos Marco son, junto con la
centralizacién de compras, mecanismos para racionalizar la compra publica. Buscan la méxima
eficiencia y agilidad y consiguen el ahorro tanto en la Administracion como en las empresas
licitadoras.

6.1. Sistemas dindmicos de contratacion: concepto.
6.2. SDA: funcionamiento.
6.3. Acuerdos marco: concepto.

6.4. Acuerdos marco: funcionamiento.

MODULO 7. Facturacion electrdnica

Este ultimo médulo del curso contiene textos explicativos relativos a las obligaciones de
facturacion electrdnica, asi como especificaciones técnicas y soluciones disponibles para su
realizacion.

7.1. Facturacién electrénica: concepto legal.
7.2. Facturacidn electrénica: concepto tecnoldgico.

7.3. Procedimiento de emision de facturas electrénicas.
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Autor

El contenido y las herramientas pedagdgicas del curso Administracién y Contratacién Publica Electrénica han
sido elaboradas por un equipo de especialistas dirigidos por:

Carlos Alonso

Y"1 Licenciado en Derecho. Mister en Derecho Publico Europeo ejerce en la actualidad como abogado
y consultor especialista en TIC, Administracion Electrénica y firma digital. Es, ademds, autor
de numerosos articulos dentro del dmbito del Derecho Administrativo y la Administracién
Electrénica.

El autor y su equipo de colaboradores estardn a disposicion de los alumnos para resolver sus dudas y ayudarles
en el seguimiento del curso y el logro de objetivos.

Titulacion

Una vez realizado el curso el alumno recibird el diploma que le acredita como experto en Administracién y
Contratacién Publica Electrénica. Para ello, deberd haber realizado la totalidad de las pruebas de evaluacién
que constan en los diferentes apartados. Este sistema permite que los diplomas entregados por Iniciativas
Empresariales y Manager Business School gocen de garantia y seriedad dentro del mundo empresarial.

v MANAGER
~ > BUSINESS
A SCHOOL

DIPLOMA

Iniciativas Empresariales con la Manager Business School certifica que D. / Diia.

ANTONIO MANUEL GARCIA FALCON

Ha superado satisfactoriamente el curso de:

ADMINISTRACION Y CONTRATACION PUBLICA ELECTRONICA

Habiendo demostrado el dominio de las materias impartidas mediante
Ia superacion de las prucbas de evaluacin y examen del mismo
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>
/
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